
MANUALE OPERATIVO
Comunicazione dei Titolari effettivi

1. Accesso al portale

• Inserire Codice Ente e Codice Fiscale del Legale Rappresentante.
• Richiedere il codice OTP.
• L'e-mail è quella registrata nel servizio Accred.
• OTP valido 5 minuti.

2. Richiesta OTP

• Verificare l'e-mail.
• Premere la busta.
• Attendere il codice OTP.

3. Inserimento OTP



• Inserire il codice.
• Premere ACCEDI.

4. Elenco titolari

• Consultare il dettaglio.
• Eliminare un titolare.
• Stampare la dichiarazione.

5. Inserimento nuovo titolare

• Compilare i dati.
• Autocomplete per Comune e Codice catastale.
• Data fine carica facoltativa.
• Premere SALVA.



6. Dichiarazione prodotta

• Il sistema genera automaticamente il PDF.
• Verificare i dati.
• Documento ufficiale generato dal sistema.


